
Методические рекомендации  

по заполнению Мониторинга 

 категорийного  состава 

 педагогических  кадров в ОО 

(в ИС «Электронное образование») 

за 2020/2021 год (учебный год) 

 



- Выберите  период  аттестации 

- откройте вкладку «мониторинг» 



Внимание! 
*Если формы НЕ появляются, нужно проверить правильность 

заполнения ПАСПОРТА организации (через Личный кабинет 
руководителя - раздел "Моя школа". Перед тем, как появятся 
формы, выбрать соответствующий тип и вид организации, 
нажать «сохранить»). 
* 

С апреля 2016г. в системе реализована возможность мониторинга в 
разрезе форм собственности и ведомственной принадлежности – 
*   
*Кураторы ОО устанавливают: 
*«Тип и Вид образовательной организации».  
*Поля «Форма собственности» и «Ведомственная принадлежность» 

отображаются из Паспорта организации.  
 
*В случае отсутствия или ошибочной информации по данным полям 

необходимо обратиться к администрации ОО для заполнения или 
редактирования данных в Паспорте организации. 



*Форма №1  
Отчет о наличии квалификационных категорий руководящих и 
педагогических работников (всего по организации, по факту на апрель  
2021г.); Эти данные будут в Итоговом приказе !!! 

 

*Форма №2 
Отчет о наличии квалификационных категорий у учителей 
(преподавателей), УПК (всего по организации, по факту на апрель  2021г.); 

 

*Форма №3 
Отчет о достижениях аттестующихся педагогов и результатах 
профессионального тестирования (по итогам за 2020/21 учебный год) 

 

*Форма №4 
Сводная таблица итогов аттестации педагогических работников 

 (по итогам за 2020/21 учебный год) 

 

 

*Форма №7 

*  Отчет о достижениях аттестующихся педагогов и результатах 
профессионального тестирования (по итогам за 2020/21 учебный год) 

 

 



*Отчеты  СПО 

*Форма №5 
Отчет о наличии квалификационных категорий у педагогических 
работников организаций среднего профессионального образования 
(всего по организации, по факту на апрель 2021г.); Заполняем по форме 
№1:  

 

 

*Форма № 6 

*Отчет о наличии квалификационных категорий у педагогических 
работников организаций СПО (всего по организации, по факту на 
апрель 2021г.); 

 

 

*Форма №7 

*  Отчет о достижениях аттестующихся педагогов и результатах 
профессионального тестирования (по итогам за 2020-2021 учебный 
год); 

 



Примечание: 
*  - Формы по РИК, но учитываем движение; 

 

- Формы №1, №2 - В таблице учитываются только 

штатные сотрудники, без учета совместителей, 

декретников 

 

- Формы №3,4,7 – считаем декретников 

(совместителей), если они аттестовались через 

вашу организацию 

  



Форма №1 
Отчет о наличии квалификационных категорий руководящих и 

педагогических работников  

 по состоянию на январь 2021  

 

 

 

 

 Рекомендации: 

 - первая строка это сумма третьей и четвертой строки; 

- второй категории уже нет, пишем нули; 

- во второй строке заполняем только «общая численность…», далее нули 

т.к. категории по руководящим должностям закончились у всех; 

- третья строка- руководящие работники, аттестованы как педагоги, (если 

руководители не ведут часы и не имеют категории, заносим их в «не 

имеют категории»- «не проходили  СЗД»); 

- первое число «общая численность работников образования», во  

второй  и третьей строке одинаковое; 

 

- четвертая строка «Педагогические работники» (учитываем только 

педагогов, руководящих работников не считаем) 

 - 10 столбец это сумма 11и 12. 

-  не оставляйте пустых строк, вбивайте нули; 

- таблица обязательно должна сходиться по вертикали и горизонтали. 



Форма №1 

 



* Форма №2 

 

Отчет о наличии квалификационных категорий у учителей 

(преподавателей) , УПК на апрель 2021 

*Данную таблицу заполняют учреждения общего образования (школы, лицеи, 
гимназии, школы-интернаты)  

 

Рекомендации: 

   -  Столбец №3- всего (общее кол-во); 

    -   В 4 и 6 столбцах записывается кол-во учителей (руководителей), 
аттестованных на СЗД, первую и высшую категории; 

* 8 столбец- это сумма 12 и 16 столбца; 

* 10 столбец- это сумма 14 и 18 столбца; 

* Разница 4 и 8 столбца дает кол-во педагогов аттестованных на СЗД; 

* 6 столбец должен совпасть  с формой №1, (3 строка) за исключением, когда 
руководители не являются учителями, например являются ПДО. 
 

 



 

№

№  

Наименование 

предмета  

Общая 

численно

сть 

учителей 

Общая 

численность 

учителей (кроме 

того, руков. 

работники, 

аттестованные как 

предметники) 

Из них 

Общая 

численнос

ть 

учителей 

аттестова

нные как 

предметн

ики 

Общая 

численн

ость 

руков. 

работни

ков, 

аттесто

ванные 

как 

предме

тники 

Численн

ость 

учителе

й, 

имеющи

х 

категори

и 

Численн

ость 

руковод. 

работник

и, 

аттестов

анные 

как 

предмет

ники 

В том числе имеют 

число число число число число 

Высшую 

категор

ию 

Выс-

шую 

кат. 

руков. 

работ

ники, 

аттест

. как 

предм

етник

и 

1 

катего

рию 

1 кат. 

руков. 

работни

ки, 

аттестов

аные 

как 

предмет

ники 

II 

категори

ю. 

II 

категори

и. 

руков.ра

ботники, 

аттест. 

как 

предмет

ники 

число число число число число число 

1 2 3 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 

1  
Начальные 

классы  
7 7 0 6 0 3 0 3 0 0 0 

2  
Русский 

язык  
4 3 1 3 1 3 1 0 0 0 0 



* Форма №3 

Отчет о достижениях аттестующихся педагогов и 

результатах профессионального тестирования

    Отчет по итогам 2020/21  учебного года  

(СЗД, первая  и высшая) 

 

* результаты педагогов, (которые аттестовались в 2020/21 
уч.г.) за  межаттестационный период(т.е. за 5 лет);  

* результаты прописываем, это основание для категорий! 

* в столбце «отклонен» указываем тех, кто не подтвердил 
высшую и первую категории на заседании; 

* п.1.8.- указываем количество педагогов, а не детей; 

* П.1.8 – это сумма 1.8.1+1.8.2+1.8.3 

* Пункт 1.11.1 «не справились с аттестационным тестированием»  
- нет, т. е пишем «0» .  

* В пункт 1.11- не вносим аттестованных на СЗД 



 



№  Всего  

В том числе  

Отозвали 

заявления  

Отклонен

ы  
Высшая 

категория  
1 категория  СЗД  

1  

Всего работников, 

заявившихся на 

аттестацию в 2019/2020 

уч. г.,  

8  2  5  1  0  0  

1.2  

Награждены 

государственными 

наградами и почетными 

званиями («Заслуженный 

учитель» и др.)  

0  0  0  0  0  0  

1.3  

Награждены 

ведомственными 

нагрудными знаками («За 

заслуги в образовании» и 

др.)  

1  0  1  0  0  0  

1.4  
Всего работают со 

степенями  
1  0  1  0  0  0  



 

*Форма №4 
Сводная таблица итогов аттестации педагогических 
работников на апрель 2021 

 

Рекомендации: 

 

• Столбец – «всего педагогических работников» в  форме №4 

должен совпадать с  числом в форме №1-  «численность 

педработников»; 

• Столбец «из них аттестовано/из них совместители» в  форме 

№4 - должен совпадать с  цифрой в столбце «Всего» формы 

№ 3; 

• Далее разносим  педагогов прошедших аттестацию в 

2020/21 учебном году (тех, кого указывали в форме №3); 



Всего 

педагогич

еских 

работнико

в  

Из них 

аттестов

ано/из 

них 

совмест

ители  

Из числа аттестованных (присвоены категории)  

Педагогический стаж  

0-10 лет  свыше 10 до 20 лет  свыше 20 лет  

высшая 

категори

я  

первая 

категори

я  

СЗД  

высшая 

категори

я  

первая 

категори

я  

СЗД  

высшая 

категори

я  

первая 

категори

я  

СЗД  

Осн. 

раб.  

Сов

мес

тите

ли  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м.  

Осн.

раб.  

Сов

м. 

43 0 8 0  0 0  2  0  0  0  0  0  1  0  0  0  2  0  2  0  1  0  



*  

Форма №7  

Отчет о достижениях аттестующихся педагогов и результатах 

профессионального тестирования по состоянию на апрель 2021 

 

 
*Данную таблицу заполняют все образовательные организации. 

 

*1 столбец – всего педагогических работников в учреждении; 

*2 столбец – это сумма 4,6,8,10 столбцов; 

* 2 столбец – учитываются только аттестованные в 2020 календарном 

году. 

 



Прошли аттестацию =  

высшая + первая + СЗД + отклонены 

 

    



ПРОВЕРИТЬ! 
 

 

 

Общая численность педработников  формы №1 должны 

совпадать с первым числом  формы №4, №7; 

 

Данные формы №3 (первая строка) должны совпадать с 

данными формы №4 «из них аттестовано…»; 

 

Для отправки в пустые клеточки нужно вбить нули; 

 

Удостоверьтесь, что формы отправлены (должна появится 

надпись «отправлено куратору МР») 

Проанализируйте отчетные данные с предыдущим 

периодом, активизируйте работу для повышения 

категорийного состава! 

 

 

 

 


